
Sehr geehrte Frau xxx, 

mit Interesse habe ich Ihre Anzeige in der Ze itung gelesen und bewerbe mich um die 

ausgeschriebene Stelle als xxx in xxx. 

Weil ich im Juli meine Ausbildung zum xxxbeende, suche ich einen neuen Wirkungskreis, in 

dem ich die erworbenen Kenntnisse anwenden kann. Die Arbeit in Ihrer Verwaltung würde 

mich sehr freuen, weil man dabei sicherlich eine Vielzahl von verschiedenen Tätigkeiten zu 

erledigen hat und sicherlich auch der Kontakt mit Menschen eine wichtige Rolle spielen wird. 

Da ich über gute Kenntnisse in den verschiedenen Arbeitsgebieten verfüge, würde ich eine 

wirksame Unterstützung sein. ... 

  

Freundliche Grüße 

xxx 

 


